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AVISO DE CONTRATAGAO DE SERVIGOS ATRAVES DE PROCESSO DE DISPENSA
BASE LEGAL - ART. 75 DA LEI 14.133/2021

Em atendimento ao disposto no § 3° do artigo 75 da Lei n® 14.133/2021 essa municipalidade informa que
esta aberto aos interessados processo de contratacdo de servicos pela via de dispensa de licitagcdo
objetivando a contratacdo de pessoa juridica para manutengdo de computadores, impressoras, instalagéo
e configuragdo de rede, dentre outros, para atender a demanda das secretarias, deste municipio. A
contratagcdo em questdo se dara nas condigdes conditas no TERMO DE REFERENCIA que segue
anexo a este aviso. Aos interessados fica aberto o prazo de 03 (trés) dias uteis, do dia 06 de Marco de
2023 até o dia 08 de Marco de 2023, para apresentacdo de propostas adicionais. Setor de Licitagdes.
Prefeitura Municipal de Nova Canaa.

Nova Canad — Bahia, em 03 de Mar¢o de 2023.
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Dispensa de Licitagéo

TERMO DE REFERENCIA

Unidade Requisitante: Secretaria de Administracdo
Tipo de Material e/ou servigos: Servicos
Destinacdo: Uso das Secretarias

Diretrizes e regras para efetivacdo de futura contratacéo necessitada para desenvolver acdes de responsabilidade desta
secretaria.

NOTA INICIAL: As Regras, determinacdes e informacGes deste Termo de Referencia devem ser apresentadas para
conhecimento do Fornecedor quando do ato da Assinatura do Contrato e, de preferéncia, devem fazer parte do Processo
Administrativo gerador da respectiva despesa.

1. DO OBJETO:
Contratacdo de pessoa juridica para manutencéo de computadores, impressoras, instalacéo e configuragéo de rede, dentre outros,
para atender a demanda das secretarias, deste municipio.

2. JUSTIFICATIVA:

A manutengdo em Computadores, impressoras, periféricos, rede, seguranca de dados e backup deverdo ser executadas da seguinte
forma: - Manutengdo preventiva: Compreende a inspegdo regular, limpeza, testes e revisbes, visando proporcionar um
funcionamento eficiente, seguro e econémico dos equipamentos de informatica. - Manutengdo corretiva: Compreende qualquer
servico que envolva reparo e substituicdo de componentes, com o objetivo de sanar defeitos decorrentes do uso normal do
equipamento de informatica, realizando os procedimentos de testes necessarios apés os reparos e a troca de componentes. Esta
contratagéo terd a finalidade de manter em pleno funcionamento e sem riscos de paralisa¢cdes todos os equipamentos de Tl desta
Prefeitura Municipal, de suas secretarias e setores do Municipio, bem como a instalagdo sistemas operacional e aplicativos
necessarios, realizagdo de servicos de rede em geral, manutencédo em servidores.

3. DAS ESPECIFICAGOES (Descri¢do minuciosa do produto e/ou servico a ser contratado).
A especificagdo e quantidades estimadas estdo contempladas no quadro abaixo:

ITEM DESCRICAO UNID. | QUANT.
01 | MANUTENCAO E CONSERVACAO DE NOTEBOOK UND 150
02| MANUTENCAO E CONSERVAGAO DE COMPUTADORES DESKTOP UND 180
03| INSTALACAO E CONFIGURACAO DE REDE UND 30
04 | MANUTENCAO E CONSERVACAO DE IMPRESSORA MODELO BASICO UND 50
05 | MANUTENCAO E CONSERVACAO DE IMPRESSORA MULTIFUNCIONAL MODELO AVANCADO E | UND

MODERNO 30
06| REVISAO PERIODICA DE ESTRATEGIAS DE SEGURANCA DE DADOS E BACKUP UND %5

4. ESTRATEGIA DE CONTRATAGAO:
A aquisicdo dar-se-4 por contratacdo direta, dispensa de licitacdo, conforme dispositivos estabelecidos na Lei 14.133/2021 em
particular do seu Art. 70, inciso Il, tendo como critério de selecdo o menor prego por item.

5. DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

As despesas decorrentes da contratacdo do objeto deste Termo de Referéncia correrdo a conta dos recursos especificos
consignados no Orcamento destinados a esta Secretaria Requisitante, a serem definidas e informadas pelo Setor de Contabilidade
conforme Quadro de Detalhamento de Despesas em vigéncia.

Quando da contratacéo, para fazer face a despesa, devera ser emitida Declaragdo do Ordenador da Despesa de que a mesma tem
adequacdo orgamentaria e financeira com a Lei de Responsabilidade Fiscal, com o Plano Plurianual e com a Lei de Diretrizes
Orgamentarias, acompanhada da Nota de Empenho expedida pelo setor contabil.

5. DAS CONDICOES DE FORNECIMENTO:

A Contratada deverad fornecer os servicos ou produtos de acordo com a solicitagdo da Contratante, através de ordens de
fornecimento, consubstanciadas em oficios, que deverdo conter data de expedicdo, quantidade pretendida, local e prazo para
realizagao dos servigos ou entrega dos produtos, precos unitario e total, carimbo e assinatura do responséavel pela requisi¢éo.

O prazo previsto para realizagdo dos servigos devera ser de 24 (vinte e quatro) horas.

Os servicos ou entrega dos produtos deveréo ser feitos na: sede e setores das secretarias municipais. Deveréo vir acompanhadas da
documentagao fiscal, juntamente com cépia da Nota de Empenho/Ordem de Fornecimento.

Todas as despesas com transportes correrdo por conta da contratada.

A Secretaria podera se recusar a receber o servi¢co ou produto contratado, caso esteja em desacordo com a proposta apresentada
pela empresa contratada, fato este que serd devidamente caracterizado e comunicado & empresa, sem que a esta caiba direito a
indenizagao;

6. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

O(s) objeto(s) seréo recebidos nos termos e forma dispostas na Lei 14.133/2021.

Pelo servidor responséavel no ato da realizagdo do servigo; a) Provisoriamente, no ato da realizagdo do servico, para efeito de
posterior verificagdo da conformidade dos mesmos com as especificagdes requeridas neste documento; b) Definitivamente, ap6s a
verificagdo da qualidade do servigo e consequente aceitacéo, no prazo de até 03 (trés) dia Gteis. S6 entdo sera atestada a nota fiscal.
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Serdo recusados 0s servicos que apresentarem inadequados ou cujas especificagdes ndo atendam as descrices do objeto
contratado.

O ato de recebimento dos servigos ou produtos, ndo importa em sua aceitagdo. A critério da Contratante, os servicos ou produtos
fornecidos seréo submetidos a verificagdo. Cabe a Contratada a substituicdo dos servigcos que vierem a ser recusados, no prazo
méximo de 24 (vinte e quatro) horas, contadas da solicitagéo.

7. DOS DOCUMENTOS DE HABILITA(;AO: .

Para fins de contratacéo os interessados deverdio apresentar os seguintes documentos de habilitacio. HABILITACAO JURIDICA: a) Ato
constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente inscrito no Registro Plblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus representantes; b) No caso de sociedade por agdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores. c) Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteragbes ou da consolidagdo respectiva; d) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ). QUALIFICACAO
TECNICA: a) atestados de capacidade técnica que comprovem que a futura contratada ja tenha fornecido produtos/equipamentos/servigos
com as mesmas caracteristicas do objeto da presente contratagdo. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: a) Prova de regularidade
com a Fazenda Federal e quanto a Divida Ativa da Unido/Seguridade Social, admitida a certiddo positiva com efeito de negativa ou outra
equivalente na forma da lei; b) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal, do domicilio ou sede da Empresa; c) Prova
de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS); d) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a
Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa de débitos trabalhistas; e) Alvara de Funcionamento; f) RG e CPF dos
socios. REGULARIDADE ECONOMICA E FINANCEIRA: a) certiddo negativa de faléncia ou recuperagdo judicial expedida pelo
distribuidor da sede do licitante, com data de expedicdo ou revalidagdo dos Ultimos 30 (trinta) dias anteriores a data da realizacdo da
licitagdo;

8. DA PROPOSTA COMERCIAL:

Os interessados deverdo apresentar proposta comercial, acompanhado dos documentos de habilitagdo e regularidade fiscal e
trabalhista, no local indicado pela Administragéo pessoal.

As propostas apresentadas pelos interessados deverdo conter, no minimo: a) Precos unitarios e totais; e b) Concordancia integral
com os termos consignados neste Termo de Referéncia e na legislagéo vigente.

9. DAS OBRIGAGOES:

DA CONTRATADA:a) Entregar o objeto deste Termo de Referéncia na forma e prazo acima estabelecidos, mediante apresentacéo
das Notas Fiscais devidamente preenchidas, constando detalhadamente as informagdes necessérias, conforme proposta da
empresa contratada; b) Efetuar a realizagéo dos servigos do objeto em perfeitas condigdes de consumo, em estrita observancia as
especificacdes deste Termo de Referéncia; c) Assumir a responsabilidade por toda a logistica de realizagdo do servico; d)
Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, fiscais, previdenciarios e comerciais resultantes da execucédo do contrato; g)
Entregar o objeto do contrato nas condi¢des pactuadas neste documento; h) Providenciar a correcdo das deficiéncias, falhas ou
irregularidades constatadas pela Contratante na entrega da realizagdo dos servigos; i) Responder por danos causados diretamente a
Contratante ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da execugdo do contrato; j) Acatar as orientacdes da
Contratante, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacéo, prestando esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes
formuladas; k) Manter todas as condi¢des de habilitacdo aferidas no processo de contratagdo durante a vigéncia do contrato; I)
Cumprir as demais disposi¢des contidas neste Termo de Referéncia. m) Garantir a qualidade dos produtos/servigos e a regularidade
do fornecimento.

DA CONTRATANTE:a) Emitir Nota de Empenho e Ordem de Fornecimento; b) Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes
assumidas pela empresa contratada, de acordo como os termos deste documento; c) Reservar local apropriado para o recebimento
do objeto deste documento; e) Ter pessoal disponivel para o recebimento do objeto no horério previsto neste documento; f) Receber
o objeto de acordo com as especificagdes descritas neste documento; g) Permitir o livre acesso dos empregados da empresa nas
dependéncias da Contratante para entrega do objeto deste Termo de Referéncia, desde que uniformizados e identificados com
crachd; h) Efetuar o pagamento nas condi¢ées e preco pactuados; i) Comunicar & Contratada, por escrito, sobre imperfeicdes, falhas
ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido, sem prejuizo das penalidades
cabiveis; j) Acompanhar e fiscalizar a execugdo contratual, por intermédio de representante especialmente designado; k) Aplicar a
Contratada as penalidades regulamentares contratuais.

10. DO PAGAMENTO:

O pagamento sera efetuado pela Contratante, de acordo com o quantitativo efetivamente executado, através de depésito bancéario
em conta corrente fornecida pela contratada, em até 30 (trinta) dias, contados da apresentacdo de requerimento, nota fiscal, recibo e
certiddes necessarias, devidamente analisadas e atestadas pelo servidor designado pela Contratante.

Havendo erro na Fatura/Nota Fiscal/Recibo, ou outra circunstancia que desaprove a liquidacéo, o pagamento seré sustado, até que
sejam tomadas as medidas saneadoras necessarias.

Os pagamentos podem ser realizados com recursos proprios e/ou com recursos de convénios.

O Contratante reterd, na fonte, sobre os pagamentos efetuados os tributos e contribuicdes na forma da lei.

11. DA CONTRATAGAO:

O termo de contrato podera ser substituido por Nota de Empenho ficando a critério da administrag&o.

O prazo para a adjudicatéria aceitar ou retirar a nota de empenho ou assinar o Termo de Contrato é de 01 (um) dia util, contado da
convocagdo para a sua formalizacdo, ndo cabendo prorrogacdo em face do carater de urgéncia de que se reveste a presente
demanda.

Decorridos os prazos acima citados e, ndo tendo a adjudicataria comparecido ao chamamento, perdera o direito a contratagdo
independentemente de sujeitar-se as penalidades previstas em lei e autorizara a Contratante a examinar as ofertas subsequentes e a
qualificacéo os respectivos documentos de habilitagdo, na ordem de classificagdo, e assim sucessivamente, até a apuragdo de uma
que atenda ao presente Termo de Referéncia, sendo esta declarada adjudicataria.

12. A FISCALIZAGAO /ACOMPANHAMENTO:
A contratagdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor a ser designado pelo Gestor da Pasta.
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O fiscal da contratacdo terd, entre outras, as seguintes atribuicbes: a) Expedir ordem de fornecimento; b) Proceder ao
acompanhamento do objeto entregue, com o auxilio de servidores da Secretaria; c) Fiscalizar o fornecimento quanto a qualidade
desejada; d) Comunicar a Contratada o descumprimento do contrato e indicar os procedimentos necessarios ao seu correto
cumprimento; e) Solicitar a Administracdo a aplicagdo de penalidades por descumprimento de alguma clausula prevista neste Termo
de Referéncia; f) Fornecer atestados de capacidade técnica quando solicitado, desde que atendidas as obrigagbes contratuais; g)
Atestar as notas fiscais relativas ao recebimento do objeto para efeitos de pagamentos; h) Recusar o objeto que for entregue fora das
especificagbes contidas neste Termo de Referéncia ou em quantidades divergentes daquelas constantes na ordem de fornecimento;
i) Solicitar a Contratada e a seu preposto todas as providéncias necessarias ao bom e fiel cumprimento das obrigacdes.

13. DO REAJUSTE, DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES:
Os pregos contratados serdo fixos e irreajustaveis e o fornecedor estara obrigado desse j& a aceitar supressées ou acréscimos de
até 25% desde que necessario e justificado conforme estabelecido em lei.

14. DAS SANGOES:

Em caso de inexecucéo parcial ou total das condi¢des pactuadas, erro ou demora na execugdo do Contrato, garantida a prévia
defesa, ficara a Contratada sujeita as san¢des indicadas abaixo, sem prejuizo de outras previstas na legislacdo vigente: a)
Adverténcia formal: falhas ou irregularidades que ndo acarretem prejuizos a Administragédo; b) Pelo atraso na realizagéo do servigo
em relagéo ao prazo estipulado: 1% (um por cento) do valor do servigo ndo entregue, por dia decorrido, até o limite de 10% (dez por
cento); c) Pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela néo realizagéo do servigo, caracterizada em dois dias apds o vencimento
do prazo de entrega estipulado: 10% (dez por cento) do valor do objeto; d) Pela demora em substituir o servigo rejeitado, a contar do
primeiro dia ap6s o vencimento do prazo estipulado para a substituigdo: 5% (cinco por cento) do valor do servigo recusado, por dia
decorrido, até o limite de 15% (quinze por cento); e) Pelo ndo cumprimento de qualquer condicéo fixada neste Termo de Referéncia e
ndo abrangida nas alineas anteriores: 1% (um por cento) do valor contratado, para cada evento; f) Suspensdo temporéria, pelo
periodo de até 02 (dois) anos, de participagdo em licitagio e contratagdo com o Municipio de NOVA CANAA; g) Declaragdo de
inidoneidade, que o impede de participar de licitagbes, bem como de contratar com a Administracdo Publica pelo prazo de até 02
(dois) anos.

Na ocorréncia de falhas ou irregularidades diferentes daquelas indicadas no item anterior, a Administragéo podera aplicar & futura
Contratada quaisquer das sancdes previstas em lei, consideradas a natureza e a gravidade da infracdo cometida e sem prejuizo da
responsabilidade civil e criminal que seus atos ensejarem.

As multas previstas, caso sejam aplicadas, serdo descontadas por ocasido de pagamentos futuros ou serdo pagas por meio de
Documento de Arrecadagdo Municipal (DAM) pela futura Contratada no prazo que o despacho de sua aplicagdo determinar.

As sangdes fixadas seré@o aplicadas nos autos do processo de gestdo do Contrato, no qual sera assegurado a futura Contratada o
contraditério e a ampla defesa.

O atraso, para efeito de calculo de multa, serd contado em dias corridos, a partir do dia seguinte ao do vencimento do prazo de
entrega dos produtos, se dia de expediente normal no 6rgdo ou entidade interessada, ou do primeiro dia Util seguinte.

Decorridos 3 (trés) dias de atraso injustificado na realizagédo dos servigos, a Nota de Empenho devera ser cancelada, exceto se
houver justificado interesse publico em manter a avenca, hipétese em que sera aplicada multa.

A suspenséo e o impedimento sdo sanges administrativas que temporariamente obstam a participagé@o em licitacéo e a contratagéo,
sendo aplicadas nos seguintes prazos e hipéteses: a) Por até 30 (trinta) dias, quando, vencido o prazo da Adverténcia, a Contratada
permanecer inadimplente; b) Por até 01 (um) ano, quando a Contratada falhar ou fraudar na execugéo do Contrato, comportar-se de
modo inidéneo, fizer declaracéo falsa ou cometer fraude fiscal; e c) Por até 02 (dois) anos, quando a Contratada: c.1) Praticar atos
ilegais ou imorais visando frustrar os objetivos da contratagéo; ou c.2) For multada, e nédo efetuar o pagamento.

A declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada a vista dos motivos informados na instrugéo processual, podendo
a reabilitacéo ser requerida apés 2 (dois) anos de sua aplicagéo.

A declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar permanecerd em vigor enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicéo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a san¢éo, a qual serd concedida sempre
gue a CONTRATADA ressarcir 0s prejuizos resultantes da sua conduta e depois de decorrido o prazo das san¢des de suspenséo e
impedimento aplicadas.

Estes sdo os Termos e exigéncias minimas para que o futuro contratado venha a fornecer os produtos e/ou equipamentos
necessitados por esta Secretaria Municipal.

JOSE ANTONIO OLIVEIRA CONSTANTINO
SEC. DE ADMINISTRAGAO, FINANGAS E ORGCAMENTO
DEC. 004/2021
DE 04 DE JANEIRO DE 2021
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